
江東区観光情報冊子「こうとうトコトコ日和」制作業務仕様書 

 

 契約件名  江東区観光情報冊子「こうとうトコトコ日和」制作業務委託 

 

１ 目的 

区内で開催される各種イベントやまちあるき観光コースの紹介等を通して、区内外の幅広い

層からの関心を高め、本区への来訪を促し、地域の魅力を体感する機会を創出することを目的

として発行する江東区観光情報冊子「こうとうトコトコ日和」を制作するものとする。 

 

２ 委託期間  

 契約締結日（令和６年５月１日予定）から令和７年３月３１日まで 

 

３ 業務委託内容  

（１） 冊子制作に関する一切の企画 

 掲載内容の詳細については、必ず受託事業者と江東区観光協会において協議し決定するもの

とし、企画内容については以下の点について配慮すること。規格は下記の通り。 

 ・紙面形状：提案による（１２ページ以上を想定） 

    ・紙面構成：地図付エリア別観光紹介（各号２エリア程度を想定）、 

          区内イベント情報、まちあるきガイドツアー情報 等 

・用  紙：提案による   紙  厚：提案による 

 ・色  数：両面４色 フルカラー 

    ・校  正：３回程度、別途色校正１回（簡易色校正でも可） 

    ・取材箇所：４０か所程度 

 ・制作部数：季ごとに発行する総部数、春号３０，０００部以上 

          夏・秋・冬 各号２９，０００部以上 

    ・納品箇所：江東区観光協会１９，０００部、他１か所に１１，０００部（予定） 

①質の高い画像やイラスト等の使用に考慮し、本冊子の制作目的が伝わるようにすること 

②江東区での観光の楽しみ方を区内外の人々に分かりやすく伝えるもの 

③本区で暮らす人たちが、江東区の楽しさと魅力を再発見するとともに、愛着と誇りを感じら

れるもの 

④開催される各種イベントについて、幅広い層からの関心を高め、参加を促すもの 

⑤本業務に必要な資料の収集や撮影は原則受託事業者が行うものとし、江東区観光協会は資料

や写真の提供において、必要な場合に限り受託事業者の業務遂行に協力するものとする。 

⑥広告を掲載する場合の料金は受託事業者が設定し、広告販売収入は受託事業者に帰属する。 

 但し、価格設定にあたっては、通常価格のほかに江東区観光協会会員向けの割引価格（会員

価格）を設定すること。 

 



⑦広告掲載可否等の基準は江東区観光協会と受託事業者との事前協議により、掲載してはなら

ない広告を確認および特定するものとし、それ以外については原則として受託事業者の掲載基

準に準ずるものとする。 

（２） 印刷業務 

①冊子は「４ 納期」に掲げる各日程に応じて納品するものとする。 

②江東区観光協会ホームページ等に掲載することから、広告を除く全体の PDF ファイル、画像

（写真、イラスト）データ、内容（文書）のテキストデータを電子記録媒体で校了後速やかに

提出すること。 

（３） 制作にかかるスケジュール管理 

 各号ごとに制作日程管理表を作成し、原稿渡し（発行の２か月前）の２週間前までに江東区

観光協会へ提示する。 

（４） 印刷・取材等に要する一切の経費支出 

 冊子制作に係る印刷、写真撮影、取材に要する経費、消耗品費、通信費、その他必要な経費

の一切は、受託事業者が支出すること 

 

４ 納期 

 「こうとうトコトコ日和」は季刊で発行するため、以下の日程で納品を行なうものとする。 

２０２４年秋号 ２０２４年 ８月２６日（月） 

２０２５年冬号 ２０２４年１１月２５日（月） 

２０２５年春号 ２０２５年 ２月２５日（火） 

※納品日については調整するものとする。 

 

５ 納品 

（１） 冊子は所定の部数を江東区観光協会、及び江東区観光協会が指定する関係機関に納品す

るものとする。 

（２） 江東区観光協会が指定する梱包方法により、１００部もしくは２００部を１束として納

品するものとする。 

 

６ 支払方法 

 各季冊子納品ごとに、江東区観光協会による検査終了後、速やかに支払うものとする。 

 

７ 著作権 

（１）本業務の成果物（中間成果物を含む）及び本業務の遂行にあたり制作した画像、ドキュ

メント、地図などの著作権（著作権法第２７条及び第２８条に定める権利を含む）は江東区観

光協会に帰属するものとし、江東区観光協会及び江東区観光協会が認める団体等が行う他の媒

体等での活用を妨げないものとする。ただし、江東区観光協会に帰属する著作物及び編集著作

物以外の広告等を構成する著作物の著作権は受託事業者に帰属する。なお、受託事業者は広告



以外のページに係る著作者人格権を行使しないものとする。 

（２）受託事業者は、本業務により納品される成果物が第三者の著作権及び肖像権その他の権

利も侵害していないことを保証し、万一権利の侵害があった場合には無償にて再制作すること 

（３）万一本業務により納品される成果物について、第三者から権利の主張、異議、苦情、損

害賠償請求等が生じた場合には、弁護士費用も含めて、受託事業者の責任と負担においてこれ

を処理すること 

（４）前項（２）及び（３）において、権利の侵害、主張、異議、苦情、損害賠償請求等が

江東区観光協会からの納品物、指定物その他江東区観光協会の指図に起因し、受託事業者の責

に帰さざる事由によるときはその限りでない。 

 

８ その他  

・受託事業者は本業務に関して知り得た情報を業務以外の目的に使用してはならない。 

・本仕様書に定めていない事項及び作業中に疑義が生じた場合は、その都度、江東区観光協会

と協議のうえ、作業にあたること 

 

９ 担当  

江東区観光協会事務局  亀田・嶋津 
ＴＥＬ：０３－６４５８－７４００ 
E-Mail：staff@koto-kanko.jp 


